
Hinnanmuutosesityksen 

tekeminen



2Kirjaudu Sansian 

Tarjouspalveluun osoitteeseen 

tarjouspalvelu.fi/sansia.

Valitse Omat tiedot 

➔Sopimukset ja raportit

➔Siirry raportointiin

Valitse sopimus, johon liittyvän 

hinnanmuutosesityksen haluat 

tehdä.
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Klikkaa     -painikkeesta. Tarkista ensin, 

että sopimuksen yhteyshenkilötiedot ovat oikein 

(Aseta yhteyshenkilö). Mikäli tieto puuttuu, lisää se. 

HUOM! Lisää vain oman organisaatiosi 

yhteyshenkilöitä.

Tehdäksesi hinnanmuutosesityksen, valitse 

”Kommenttikierrokset”.

Klikkaa tämän jälkeen avautuvalta sivulta, oikeasta 

yläreunasta ”Lisää uusi kommenttikierros”.



4Anna otsikoksi Hinnanmuutosesitys.

Lisää saatetekstiin seuraavat asiat:

- Katso sopimukselta löytyvä hinnanmuutosehto ja 

kirjaa se esitykselle

- Uudet hinnat ja prosentuaalinen muutos, joko 

saatetekstissä tai Excel-liitteenä

- Esitä selkeä ja perusteltu selvitys siitä, miten 

kustannukset ovat kehittyneet ja mistä 

hinnanmuutos johtuu.

- Jos hinnanmuutos perustuu indeksiin, kuvaa 

esityksessä sopimuksen mukaiset indeksiehdot ja 

niiden arvot

- Kirjaa saatetekstiin hinnanmuutoksen ehdotettu 

voimaantulopäivä.

Lisää määräaika-kenttään hinnanmuutoksen 

esitetty voimaantulopäivä. Kenttä pyytää lisäämään 

myös kellonajan; lisää 00.



5Lisää tarvittaessa esityksen perusteita tukevat liitteet, 

esim.

- Laskelmat tai Excel-taulukot

- Muu aineisto, johon hinnanmuutoksen perustelut 

pohjautuvat

Liite tulee perille, vaikkei valitsisi "Lisää 

kommenttikierrokselle". Lähetä esitys Sansian 

käsiteltäväksi valitsemalla Aloita kommenttikierros.

Saat ilmoituksen sähköpostilla, kun hinnanmuutos on 

hyväksytty tai hylätty tai jos esityksestä kysytään 

lisätietoja. Vastaa lisäkysymyksiin lisäämällä ja 

lähettämällä kommentti.

HUOM! Ilmoitukset tulevat hinnanmuutosesityksen 

tehneen henkilön sähköpostiin.
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